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1. Общие положения

1.1. Муниципальное  казённое учреждение «Обеспечение хозяйственного обслуживания Пластуновского сельского поселения» (далее именуемое Учреждение) создано в соответствии с постановлением главы Пластуновского сельского поселения Динского района от 07.07.2014 года № 214 «О реорганизации муниципального казённого учреждения «Обеспечение хозяйственного обслуживания Пластуновского сельского поселения» путём присоединения к нему муниципального казённого учреждения «Централизованная бухгалтерия Пластуновского сельского поселения».
1.2. Учредителем Учреждения является администрация Пластуновского сельского поселения Динского района.

1.3. Учреждение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами. 

1.4. Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета, печать, штамп и бланки, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, выступать в качестве истца и ответчика, заинтересованных и третьих лиц в судах.

1.5. Учреждение приобретает права юридического лица с момента его государственной регистрации.

1.6. Полное официальное наименование Учреждения: Муниципальное казённое  учреждение «Обеспечение хозяйственного обслуживания Пластуновского сельского поселения».

Сокращенное наименование: МКУ «Обеспечение хозяйственного обслуживания ПСП».

1.7. Местонахождение Учреждения: 353206, Краснодарский край, Динской район, станица Пластуновская, ул. Мира 26 а.

2. Предмет и цели деятельности Учреждения

2.1. Учреждение создано для достижения следующих целей:
2.1.1.формирование сопоставимой и достоверной информации об имущественном положении, доходах и расходах Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения, передавших функции по ведению бюджетного и налогового учета на основании договора Учреждению;

2.1.2.обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним 

пользователям бюджетной отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, при осуществлении учреждениями хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

2.1.3.эксплуатация и содержание зданий, помещений, автомобильного транспорта и   иного имущества, находящегося в муниципальной собственности Пластуновского сельского поселения Динского района;
2.1.4.повышение уровня безопасности жизнедеятельности населения в границах поселения;
2.1.5. повышение доходной части бюджета поселения;
2.1.6. развитие потребительского рынка.
2.2.Деятельность Учреждения по эксплуатации и содержанию зданий, помещений , занимаемых отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации Пластуновского сельского поселения Динского района и автомобильного транспорта, обслуживающего их, осуществляется за счет средств, выделяемых из местного бюджета (бюджета Пластуновского сельского поселения Динского района) на основании бюджетной сметы

2.3.Предметом деятельности Учреждения  по ведению бюджетного и налогового учета на основании договоров является сбор, регистрация и обобщение информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения, их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций, способствование наиболее эффективному и рациональному использованию бюджетных и внебюджетных средств, в том числе осуществление контроля за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам по бюджетным средствам, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей. 
2.4.Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник соответствующего имущества.

2.5.Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.

3. Основные функции Учреждения

3.1.Обеспечивает бесперебойное и надежное функционирование зданий, помещений, автомобильного транспорта и иного имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе: организует уборку помещений и прилегающей территории, обеспечивает содержание и эксплуатацию автотранспортных средств в соответствии с требованиями Правил дорожного движения, организует текущий и капитальный ремонт зданий, сооружений и обеспечение зданий теплом, электроэнергией, холодным и горячим водоснабжением, обслуживание средств связи, технического и специального оборудования, инженерных коммуникаций, организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора, обеспечивает охранную безопасность, организует содержание и уход за элементами озеленения и благоустройства, расположенными на земельных участках.

3.2. В пределах утвержденных бюджетных смет, за счет бюджетных средств заключает на конкурсной основе договоры с организациями для выполнения работ по ремонту административных зданий, их материально-техническому обеспечению, содержанию и ремонту внутреннего инженерного оборудования, прилегающих территорий, содержанию, ремонту и обслуживанию автотранспорта.

3.3.Осуществляет контроль за выполнением договорных обязательств.

3.4.Изучает конъюнктуру ремонтно-строительного рынка и рынка услуг коммунального назначения, принимает должные меры по удешевлению стоимости этих услуг.

3.5.Участвует в разработке перспективных и годовых планов капитального и текущего ремонта административных зданий.

3.6.Осуществляет учет результатов своей деятельности.
3.7.Ведёт бухгалтерский учет, налоговую, статистическую и иную отчетность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 3.8. Составляет и представляет на утверждение в установленном порядке бюджетные сметы;бюджетный учет исполнения бюджетных смет, имущества, финансовых обязательств и хозяйственных операций, осуществляемых Учреждением.
3.9. Начисляет заработную плату служащим и работникам Администрации Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения, исчисляет взносы, налоги, удержания из заработной платы, своевременно перечисляет налоги в соответствующий бюджет, через лицевой счёт учреждения производит оплату   штрафов, наложенных государственными или судебными органами и исполнительских сборов.
3.10. Осуществляет контроль за соответствием заключаемых Администрацией Пластуновского сельского поселения Динского района,казенными учреждениями и муниципальными бюджетными учреждениями Пластуновского сельского поселения договоров объемам бюджетных ассигнований, предусмотренных бюджетной сметой и лимитам бюджетных обязательств, за своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций.
3.11.Участвует в проведении инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств Администрации Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения, своевременно и правильно определяет результаты инвентаризации и отражает их в учете.
3.12.Обеспечивает своевременное проведение расчетов, возникающих в 
процессе исполнения в пределах санкционированных расходов бюджетной сметы, с организациями и физическими лицами.
3.13.Ведёт учет доходов и расходов по средствам, полученным за счет 
средств от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности.
            3.14.Составляет и представляет в установленном порядке и в предусмотренные сроки бюджетную, налоговую, статистическую отчетности, а также составляет сводные бухгалтерские отчеты.
3.15.Хранит документы (первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, отчетности, а также бюджетные сметы и расчеты к ним и т.п. как на бумажных, так и на электронных носителях информации) в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.  

3.16.Осуществляет работу с налогоплательщиками, физическими и юридическими лицами на территории поселения, ведёт реестр налогоплательщиков.

3.17.Проводит разъяснительную работу среди налогоплательщиков о необходимости уплаты налогов в установленный срок, в полном объёме и погашении образовавшейся задолженности.

3.18.Принимает участие в проведении мероприятий по наполняемости и увеличению доходной части бюджета поселения.

3.19.Подготавливает и предоставляет всю необходимую информацию, сведения и отчёты, связанные с доходной частью бюджета.

3.20.Осуществляет анализ исполнения бюджета по доходам.

3.21.Оказывает методическо-консультативную помощь и содействие администрации поселения в проведении мероприятий, направленных на повышение уровня безопасности жизнедеятельности населения в границах поселении, в том числе при  проведении следующих мероприятий: разъяснительно-профилактической   и   административной работы по предупреждению правонарушений, в работе административной комиссии поселения, при обеспечении первичных мер пожарной безопасности, по профилактике терроризма и экстремизма, по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, по обеспечению безопасности людей на водных объектах, по гражданской обороне, по  защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, при деятельности добровольных формирований населения  по охране общественного порядка, по работе  Совета профилактики  и штаба поселения по взаимодействию в области участия граждан  в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по противодействию коррупции.
3.22.Оказывает методическо-консультативную помощь и содействие администрации поселения в проведении мероприятий, направленных на развитие сельского хозяйства, малых форм хозяйства (КФХ, ЛПХ и т.п.), мониторинг и взаимодействие с ними.
3.23.Оказывает методическо-консультативную помощь и  содействие администрации поселения в проведении мероприятий по развитию малого и среднего предпринимательства, по регулированию и   развитию потребительского рынка в целях полного удовлетворения потребности населения в продуктах питания, товарах народного потребления и услугах, а также в работе  по защите прав потребителей.
3.24.Принимает участие в работе администрации поселения по владению, пользованию и распоряжению имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе по учёту,  ревизии  имущества, по амортизации (износу) и списанию пришедших в непригодность материальных средств, движимого и недвижимого имущества.
4. Права и обязанности Учреждения

4.1.При реализации функций Учреждение имеет право:

4.1.1.самостоятельно планировать, определять содержание и конкретные формы своей деятельности в соответствии с предметами и целями деятельности, определенными настоящим Уставом;

4.1.2.запрашивать и получать в установленном порядке от учреждений и организаций, отраслевых (функциональных) органов Администрации, должностных лиц, информацию и документы, необходимые для выполнения возложенных функций, требовать от Администрации и обслуживаемых муниципальных казенных и бюджетных учреждений своевременного представления необходимых  документов;

4.1.3.открывать в порядке установленном муниципальными правовыми актами в Управлении Федерального казначейства по Краснодарскому краю лицевые счета по учету средств бюджета Пластуновского сельского поселения Динского района и средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности для получения финансирования и оплаты расходов на содержание Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения, муниципальных целевых программ и на содержание Учреждения;

4.1.4.выступать как уполномоченный представитель Пластуновского сельского поселения Динского района, муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений Пластуновского сельского поселения в отношениях, связанных с выполнением функций;
4.1.5.заключать с юридическими и физическими лицами договоры, не противоречащие законодательству Российской Федерации, а также целям и предметам деятельности Учреждения;

4.1.6.исполнять в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетные обязательства;

4.1.7.вносить Администрации (главному распорядителю бюджетных средств) предложения по изменению бюджетной росписи;

4.1.8.представлять главе Администрации предложения о наложении дисциплинарных взысканий на руководителей муниципальных казенных или бюджетных учреждений или руководителю муниципального казенного или бюджетного учреждения на работников учреждения, допустивших некачественное оформление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и отчетности, допустивших недостоверность данных, недостачу материальных ценностей;

4.1.9.определять размеры и условия оплаты труда работников Учреждения в соответствии с муниципальными правыми актами в пределах утвержденного фонда оплаты труда;

4.1.10.определять структуру Учреждения, кроме решения вопросов создания обособленных подразделений Учреждения;

4.1.11.участвовать в разработке муниципальных целевых программ;

4.1.12.разрабатывать проекты муниципальных правовых актов;

4.1.13.вносить предложения Учредителю по вопросам совершенствования деятельности Учреждения через главу Администрации.

4.2. Учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании возмездных договоров, заключенных с юридическими и физическими лицами, вправе осуществлять следующие виды предпринимательской деятельности лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, указанных в пункте 2.1 настоящего Устава, и соответствует этим целям:

4.2.1.оказание услуг в области составления счетов, бухгалтерского учета и налогообложения;

4.2.2.оказание аудиторских услуг;

4.2.3.оказание консультационных услуг;

4.2.4.выполнение компьютерных работ (набор текста с форматированием, верстка текста, создание макета, сканирование текста);

4.2.5.изготовление документальных копий на копировально- множительных аппаратах;
4.2.6.сдача в аренду зданий, помещений  и иного движимого и недвижимого муниципального имущества.
4.3.Виды деятельности, подлежащие в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензированию, Учреждение осуществляет только после получения соответствующей лицензии.

4.4.Учреждение обязано:

4.4.1.своевременно и качественно в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Краснодарского края, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, Уставом Пластуновского сельского поселения Динского района, иными муниципальными правовыми актами, в том числе Регламентом Администрации Пластуновского сельского поселения и настоящим Уставом осуществлять виды деятельности Учреждения;

4.4.2.ежегодно представлять Главе Администрации на утверждение планы работы и отчеты об их исполнении;

4.4.3.эффективно использовать закрепленное за ним муниципальное имущество в строгом соответствии с целевым назначением, обеспечивать сохранность данного имущества;

4.4.4.обеспечивать результативность, целевой характер использования бюджетных ассигнований предусмотренных Учреждению решением Совета Пластуновского сельского поселения Динского района о бюджете на соответствующий год;

4.4.5.не принимать к исполнению документы по финансово​хозяйственным операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей;

4.4.6.выполнять требования охраны труда, техники общей, промышленной и пожарной безопасности, производственной санитарии и электробезопасности, разрабатывать и осуществлять мероприятия, обеспечивающие безопасные условия труда, предупреждение аварийных ситуаций в Учреждении;

4.4.7.вести бюджетный учет и представлять бюджетную отчетность в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации;

4.4.8.обеспечивать сохранность документов, образующихся в процессе деятельности, в том числе документов по личному составу, в течение сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

4.4.9.обеспечивать в соответствии с законодательством об архивном леле в Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, отбор, подготовку и передачу в упорядоченном состоянии документов на постоянное хранение в муниципальный архив.

5. Имущество Учреждения

5.1.Учредителем закрепляется за Учреждением на праве оперативного управления имущество.

5.2. Администрация Пластуновского сельского поселения Динского района передает Учреждению в оперативное управление имущество, осуществляет контроль за его эксплуатацией, сохранностью и целевым использованием, изымает излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению муниципальное имущество.

5.3.Право оперативного управления в отношении муниципального имущества, принадлежащего Учреждению, возникает у Учреждения с момента передачи имущества согласно акта приема – передачи.

5.4. Источниками формирования имущества Учреждения в денежной и иных формах являются:

-имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, в том числе денежные средства, направляемые на финансирование деятельности Учреждения за счет средств местного бюджета (бюджета Пластуновского сельского поселения Динского района);

- добровольные имущественные взносы и пожертвования;

-иные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации. 

5.5.Учреждение не вправе вносить в уставные капиталы других юридических лиц имущество, находящееся у него на праве оперативного управления.

5.6.При осуществлении  права оперативного управления имуществом Учреждение обязано:

-эффективно использовать имущество;

-эффективно использовать бюджетные и внебюджетные средства по целевому назначению;

-обеспечивать сохранность имущества и использование его по целевому назначению;

-обеспечивать проведение текущего и капитального ремонта имущества;

-не допускать ухудшения технического состояния имущества;

-своевременно подавать бюджетные заявки или иные документы, подтверждающие право на получение бюджетных средств;

-своевременно и в полном объеме предоставлять Учредителю отчет и иные сведения об использовании бюджетных средств, о состоянии производственно-хозяйственной деятельности;

- нести ответственность за нарушение договорных, кредитных и расчетных обязательств;

-обеспечивать работников Учреждения безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

- обеспечивать  гарантированные условия труда и меры социальной защиты своих работников.  

5.7.Учреждение осуществляет другие права, не противоречащие законодательству Российской Федерации, целям и предмету деятельности Учреждения, несет обязанности, может быть привлечено к ответственности по основаниям и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.     
6. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения
6.1.Финансовое обеспечение выполнения функций Учреждения является расходным обязательством Пластуновского сельского поселения Динского района.

6.2.Учреждение является получателем средств бюджета Пластуновского сельского поселения Динского района, предусмотренных на обеспечение выполнения его функций и осуществляет соответствующие бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

6.3.Учреждение осуществляет операции по расходованию бюджетных средств в соответствии с бюджетной сметой, ведущейся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

6.4.Учреждение обеспечивает исполнение своих обязательств в пределах доведенных до него лимитов бюджетных обязательств и средств, полученных в установленном порядке от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Учреждение вправе использовать на обеспечение своей деятельности средства, полученные им от предпринимательской деятельности, безвозмездные поступления, в том числе добровольные пожертвования, и средства от иной приносящей доход деятельности на основании разрешения главного распорядителя бюджетных средств.

6.5.Тарифы на услуги, предоставляемые Учреждением, устанавливает Учредитель.

7. Организация работы Учреждения

 7.1.Руководство Учреждением осуществляет директор Учреждения, который назначается на должность и освобождается от нее главой администрации Пластуновского сельского поселения Динского района.

Основанием для издания распоряжения главы администрации Пластуновского сельского поселения Динского района является  трудовой договор, заключенный с директором Учреждения.

Трудовой договор с директором Учреждения заключается главой администрации Пластуновского сельского поселения Динского района.

Изменение условий и прекращение трудового договора с директором Учреждения производится в том же порядке, что и при его заключении.

7.2. Директор действует на принципе единоначалия и несет ответственность за последствия своих действий в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, настоящим Уставом.

7.3.Директор Учреждения:

7.3.1. Руководит деятельностью Учреждения.

7.3.2. Без доверенности осуществляет от имени Учреждения все юридические действия, в том числе совершает сделки.

7.3.3.Представляет Учреждение во всех учреждениях, организациях и предприятиях.

7.3.4.Издает приказы.

7.3.5. Осуществляет прием на работу и увольнение работников Учреждения, принимает к ним меры поощрения и взыскания.    

7.3.6.Определяет компетенцию работников Учреждения, утверждает должностные инструкции работников Учреждения.  

7.3.7.Организует обеспечение сохранности материальных ценностей Учреждения.

7.3.8.Открывает и закрывает лицевые счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы,

7.3.9. Осуществляет контроль за исполнением работниками Учреждения их должностных обязанностей.

7.3.10.Обеспечивает соблюдение служебной, трудовой, финансовой и учетной дисциплин.

7.4.Учреждение в целях реализации государственной, социальной, экономической и налоговой политики несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу. 

8.Трудовые отношения
8.1.Трудовые отношения в Учреждении регулируются трудовым законодательством Российской Федерации и коллективным договором.

8.2.Учреждение проводит мероприятия по развитию социальной инфраструктуры, улучшению условий труда, обеспечивает обязательное социальное и медицинское страхование работников в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3.Учреждение обязано обеспечить работникам безопасные условия труда, и несет материальную ответственность в установленном законодательном порядке за вред, причиненный их здоровью в связи с осуществлением трудовой деятельности.
9.Отчётность и контроль
9.1.Учреждение ведет бухгалтерский учет и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В установленном порядке составляет и предоставляет соответствующим органам отчетность по установленным формам по всем видам деятельности в установленные сроки и несет ответственность за ее достоверность.

9.2.Учреждение несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за нарушение договорных, расчетных и налоговых обязательств, порядка ведения бухгалтерского учета, формирования отчетности, исполнения бюджетных смет и смет по средствам, полученным от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности муниципальных учреждений.

9.3.Учреждение предоставляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики и налоговым органам, а также иным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ежегодный отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств предоставляется Учредителю в порядке и сроки, установленные Учредителем.

9.4.Учреждение в установленном порядке ведет делопроизводство.

9.5.Учреждение в соответствии с законодательством об архивном деле Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, осуществляет учет, хранение и обеспечение сохранности документов, образующихся в деятельности, формирование их в дела согласно номенклатуре, согласованной с архивным отделом Администрации Динской район. Учреждение организует работу ведомственного архива для временного хранения документов Учреждения до передачи их в муниципальный архив.

9.6.Ревизии и проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения проводятся по решению Учредителя уполномоченными органами в соответствии с возложенными на них функциями по контролю за деятельностью учреждений.

Контроль использования по назначению закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления имущества, соблюдения

договора о закреплении имущества осуществляет Администрация Пластуновского сельского поселения.

9.7.Контроль эффективности деятельности Учреждения, соблюдения целей его создания, проведения проверок исполнения начальником заключенного с ним трудового договора, а также соблюдение Учреждением положений настоящего Устава осуществляет Администрация.

9.8.Контроль финансово-хозяйственной деятельности Учреждения осуществляет финансовый отдел Администрации Пластуновского сельского поселения, Управление Федерального казначейства по Краснодарскому краю по предметам своего ведения.

10. Внесение изменений и дополнений в Устав
Изменения и дополнения в настоящий Устав утверждаются главой администрации Пластуновского сельского поселения Динского района и подлежат регистрации в установленном порядке.

11. Реорганизация и ликвидация Учреждения

11.1.Реорганизация и ликвидация Учреждения проводятся по решению главы администрации Пластуновского сельского поселения Динского района или в ином порядке, предусмотренном действующим законодательством.

11.2.При реорганизации Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами его правопреемнику.

11.3.При ликвидации Учреждения документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на государственное хранение в архивные учреждения. Передача и упорядочение документов осуществляется силами и за счет средств Учреждения в соответствии с требованиями архивных органов.

